Na temelju ¢l. 3. st. 1. Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 i €l. 27. Statuta Drustva
Crvenog kriza Varazdinske Zupanije (u daljnjem tekstu: DCK Varazdinske Zupanije ), Odbor
DCK Varazdinske zupanije na sjednici odrzanoj dana 19. prosinca 2022., donosi

PRAVILNIK
O OBRADI | ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka
i pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka DCK Varazdinske Zupanije
obveznik je primjene Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 (dalje u tekstu: Opca
uredba).

Clanak 2.

Sukladno ¢€l. 4. to€. 7. Opce uredbe je DCK Varazdinske Zupanije voditelj obrade osobnih
podataka koja odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim
zakonodavstvom i/ili pravom EU.

Clanak 3.

U skladu sa Opéom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znacenje:
,,Osobni podatak* 0znacava sve podatke koji se odnose na pojedinca ¢iji je identitet
utvrden ili se moZe utvrditi (,,ispitanik™); pojedinac Ciji se identitet moZze utvrditi jest
osoba koja se moze identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora
kao S§to su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomo¢
jednog ili viSe cimbenika svojstvenih za fizicki, fizioloSki, genetski, mentalni,

ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca.

,,Obrada” znaci svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao S$to su prikupljanje, biljeZenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalazenje, obavljanje uvida, uporaba,
otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nacin,
uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili unistavanje.

,, dustav pohrane” znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi.

., Voditelj obrade” znati fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe i1 sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom
drzave ¢lanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu Se
predvidjeti pravom Unije ili pravom drzave ¢lanice.



., Primatelj” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana.

,, Treca strana” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu
osobnih podataka pod izravnom nadleznos$¢u voditelja obrade ili izvrSitelja obrade.

,, Privola ispitanika “ znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose.

,,Povreda osobnih podataka” znaci krSenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog uniStenja, gubitka, izmjene, neovlaStenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi na¢in obradivani.

., Pseudonimizacija” znaci obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise
ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom
da se takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tehnickim i
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati

pojedincu ¢iji je identitet utvrden ili se moze utvrditi.
Clanak 4.

Osobne podatke fizickih osoba DCK Varazdinske zupanije obraduje zakonito, posteno i
transparentno. Obraduju se samo primjereni i relevantni osobni podaci i to isklju¢ivo u posebne,
izri¢ite 1 zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s tim svrhama.

Osobni podaci koje DCK Varazdinske zupanije obraduje su tocni te se po potrebi azuriraju.
Osobni podaci koji nisu to¢ni bez odlaganja se brisu ili ispravljaju.

DCK Varazdinske Zupanije osobne podatke obraduje isklju¢ivo na nacin kojim se osigurava
odgovarajuca sigurnost osobnih podataka, ukljucujuci zastitu od neovlasStene ili nezakonite
obrade te od slucajnog gubitka, uniStenja ili oSte¢enja primjenom odgovarajucih tehnickih 1
organizacijskih mjera.

DCK Varazdinske Zupanije osobne podatke cuva samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe
radi kojih se osobni podaci obraduju. Iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja
razdoblja, ali samo ako ¢e se isti obradivati iskljuc¢ivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u
svrhe znanstvenog ili povijesnog istrazivanja ili u statisticke svrhe.

I1. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 5.

DCK Varazdinske Zupanije osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan
od sljedec¢ih uvjeta:
- kada je temelj za obradu osobnih podataka zakonska osnova
- daje ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih
svrha



- da je obrada nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka

- daje obrada nuzna radi poStovanja pravnih obveza DCK Varazdinske zupanije

- da je obrada nuzna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe

- da je obrada nuzna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju javnih
ovlasti DCK Varazdinske Zupanije

- da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa DCK Varazdinske Zupanije ili trece
strane, osim u slucaju kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava 1 slobode
ispitanika koji zahtijevaju zastitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

Clanak 6.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina ili osobe liSene
radne sposobnosti, privolu na na¢in opisanom u stavku 1. ovog ¢lanka daje nositelj roditeljske
odgovornosti nad djetetom ili zakonski skrbnik.

Clanak 7.

U postupku obrade osobnih podataka DCK Varazdinske zupanije na odgovarajuéi na¢in (pisano
ili izravno usmeno) ispitaniku pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih
podataka, a osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovu za obradu podataka, legitimnim
interesima DCK Varazdinske Zupanije, namjeri predaje osobnih podataka tre¢im osobama,
razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na pristup
osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih podataka i ograni¢avanje obrade, prava
na ulaganje prigovora.

I11. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 8.

DCK Varazdinske zupanije ¢e odmah, a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana zaprimanja
zahtjeva ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika, punomo¢nika ili skrbnika:

— informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih
podataka koji se obraduju, 0 primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni
podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem ¢e osobni
podaci biti pohranjeni, o njihovu izvoru u sluc¢aju kada se osobni podaci ne prikupljaju
od ispitanika.

— dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane koji se na njega
odnose

— ispraviti neto¢ne podatke ili podatke dopuniti

— provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose ako ispitanik povuce
privolu na kojoj se obrada temelji pod uvjetom da osobni podaci vise nisu nuzni u
odnosu na svrhe za koje su prikupljeni.

Rok iz st. 1. ovog ¢lanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimajuci
u obzir sloZenost i broj zahtjeva. DCK Varazdinske zupanije obavjes$¢uje ispitanika o svakom
takvom produljenju u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima
odgadanja.



Ukoliko postoje razlozi odbijanja zahtjeva ispitanika iz st. 1. ovog ¢lanka. DCK Varazdinske
zupanije ¢e bez odgadanja, a najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika
o razlozima odbijanja zahtjeva.

Clanak 9.

DCK Varazdinske zupanije informacije pruzene u skladu s ¢l. 8. pruza bez naknade.

Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika oc¢ito neutemeljeni ili pretjerani DCK Varazdinske Zzupanije
¢e naplatiti razumnu naknadu uzimajuci u obzir administrativne troskove pruzanja informacija
ili obavijesti.

Clanak 10.

Povredom osobnih podataka smatra se svako krSenje sigurnosti koje dovodi do slu¢ajnog ili
nezakonitog uniStenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi na¢in obradivani.

U sluc¢aju incidenta vezanog uz zastitu osobnih podataka svi zaposlenici DCK Varazdinske
Zupanije u obvezi su obavijestiti odgovorne osobe, a primarno Sluzbenika za zaStitu osobnih
podataka. U slucaju postojanja povrede osobnih podataka, ukoliko je to izvedivo, DCK
Varazdinske Zupanije je duzan incident prijaviti Agenciji za zastitu osobnih podataka (AZOP)
unutar 72 sata nakon saznanja o povredi.

U slucaju povrede osobnih podataka koja ¢e vjerojatno prouzrociti visok rizik za prava i slobode
pojedinaca, DCK Varazdinske zupanije ¢e bez odgode obavijestiti ispitanika o povredi osobnih
podataka.

Ispitanik koji smatra da je DCK Varazdinske Zupanije povrijedio neko njegovo pravo
zajamceno Opcéom uredbom ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava
nadleznom tijelu.

V. SUSTAV POHRANE
Clanak 11.

DCK Varazdinske Zupanije prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podataka:

— o0sobni podaci zaposlenika DCK Varazdinske zupanije

— osobni podaci o ¢lanovima Skupstine DCK Varazdinske Zzupanije

— osobni podaci o ¢lanovima DCK Varazdinske Zupanije

— osobni podaci o donatorima DCK Varazdinske Zupanije

— o0sobni podaci o korisnicima, ¢lanovima kucéanstva i kontakt osobama programa i
projekata koje provodi DCK Varazdinske zupanije

— osobni podaci o volonterima DCK Varazdinske zupanije

— osobni podaci o primateljima humanitarne pomoc¢i

— osobni podaci sudionika na edukacijama DCK Varazdinske Zzupanije

— osobni podaci trazitelja i trazenih osoba u Sluzbi traZenja

— o0sobni podaci o posuditeljima isusivaca DCK Varazdinske zupanije

— osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjeCajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa



Clanak 12.

Za 0sobne podatke navedene u ¢lanku 11. ovog ¢lanka DCK Varazdinske Zupanije vodi
evidenciju aktivnosti obrade koja se nalazi u prilogu ovog Pravilnika i smatra se njezinim
sastavnim dijelom.

Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedece podatke:
— ime i kontaktne podatke DCK Varazdinske zupanije, ravnatelja DCK Varazdinske
zupanije i sluzbenika za zastitu podataka
— svrhu obrade
— opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;
— kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni
— predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka
— op¢i opis tehnickih 1 organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka

Clanak 13.
Ravnatelj DCK Varazdinske zupanije Varazdin donosi odluku o osobama zaduzenim za obradu
1 zaStitu osobnih podataka iz €l. 11. ovog Pravilnika.
V. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 14.
DCK Varazdinske zupanije imenuje sluzbenika za zastitu podataka.

Sluzbenik za zaStitu podataka ima odgovarajucu stru¢nu spremu, a imenuje se iz redova
zaposlenika DCK Varazdinske Zupanije

Kontakt podaci sluzbenika za zastitu podataka dostupni su na web stranicama DCK
Varazdinske Zupanije.

Sluzbenik za zastitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba
DCK Varazdinske Zzupanije i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih
podataka o njihovim obvezama iz Opce uredbe, prati postivanje Uredbe te drugih odredaba
Unije ili drzave ¢lanice o zastiti, omoguce prava ispitanika te suraduje s nadzornim tijelom.

Sluzbenik za zastitu podataka duzan je Cuvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duznosti.

VI. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 15.
Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u

registratorima, u zaklju¢anim ormarima, a podaci u racunalu zasti¢uju se korisnickim imenom
i lozinkom koja je poznata samo zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka.



Clanak 16.
DCK Varazdinske Zupanije ¢e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli
pripisati odredenom ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehni¢kih mjera zastite
osobnih podataka.

Clanak 17.
Osobe zaduzene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zastitu osobnih podataka od
slucajnog gubitka ili uniStenja, od nedopusStenog pristupa ili nedopusStene promjene,
nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.
VIL. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave te prestaje vrijediti Pravilnik od 5. listopada
2018. godine.

Predsjednica DCK
Varazdinske Zupanije

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i DCK Varazdinske Zupanije dana 19.12.2022.

Ravnateljica DCK Varazdinske
Zupanije




PRILOG 1
Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA - Zaposlenici

Voditelj obrade osobnih podataka:
DCK Varazdinske zupanije

Adresa: Pavlinska ulica 8, Varazdin
sjediste: Varazdin

broj telefona: 042/320-411

broj faxa: 042/302-410

e-mail: ravnatelj.dckvz@gmail.com

Odgovorna osoba DCK VaraZdinske Zupanije:
Ravnateljica Sandra Vidacek

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
Ravnateljica Sandra Vidacek

Svrha obrade (opis):
- Prikupljanje osobnih podataka zaposlenika DCK Varazdinske Zupanije vezane uz radni
odnos i ostvarivanje prava i obaveza iz tog odnosa

Svrha obrade odredena je:
- zakonom
- Ugovorom o radu i Pravilnikom o radu

Kategorija ispitanika: zaposlenici

Vrste podataka:
1. ime i prezime
. datum 1 mjesto rodenja
. adresa stanovanja
.JMBG
. drzavljanstvo
olB
. broj tekuceg racuna
. broj telefona i/ili mobitela
9. e — mail adresa
10. imena roditelja
11. ime i prezime djeteta zaposlenika
12. datum 1 mjesto rodenja djeteta zaposlenika
13. adresa stanovanja djeteta zaposlenika
14. OIB djeteta zaposlenika
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- Fotokopije dokumenata: osobna iskaznica, dokaz o zavrSenom Skolovanju
(svjedodzba, diploma i sl.), uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti

- Potvrda Zavoda za Mirovinsko osiguranje o utvrdenom stazu, potvrda o
nekaznjavanju, potvrda o kaznenoj evidenciji



- npr. rodni list djeteta zaposlenika, PK kartica zaposlenika, osobna iskaznica djeteta,
putovnica djeteta

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
Ovi podaci prosljeduju se nadleznim tijelima kao $to su:
1. Zavod za mirovinsko osiguranje,

2. HZZO,
3. MF-Porezna uprava
4. HCK,

sve u skladu sa zakonskim obvezama pravnih osoba o izvje$¢ivanju o primicima zaposlenika
1/ 1li pravima i obvezama iz podrucja osiguranja.

Ukoliko su zaposlenici zaposleni ili im se placa djelomi¢no financira preko projekta, programa
ili iz zakonske obveze JLS/JRG podaci se prosljeduju i donatorima i JLS/JRS i relevantnim
partnerima.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: DCK Varazdinske Zupanije evidenciju o
zaposlenicima pocinje voditi danom zasnivanja radnog odnosa i azurno je vodi do prestanka
radnog odnosa te je ¢uva kao dokumentaciju trajne vrijednosti.

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zaStitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u mati¢noj knjizi, u zatvorenim ormarima,
zakljucani, a podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je
poznata zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka.



PRILOG 2
Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA - ¢lanovi SkupStine
DCK Varazdinske zupanije

Voditelj obrade osobnih podataka:
DCK Varazdinske Zupanije

adresa: Pavlinska ulica 8, Varazdin
sjediSte: Varazdin

broj telefona: 042/320-411

broj faxa: 042/302-410

e-mail: ravnatelj.dckvz@gmail.com

Odgovorna osoba DCK Varazdinske Zupanije:
Ravnateljica Sandra Vidacek

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
Ravnateljica: Sandra Vidacek

Svrha obrade (opis):
— Evidencija ¢lanova skupstine DCK Varazdinske Zzupanije, izvjeStavanje o aktivnostima
DCK Varazdinske Zupanije

svrha obrade odredena je:
- Statutom HCK DCK Varazdinske zupanije
- Zakonom o udrugama

Kategorija ispitanika: Clanovi Skupstine DCK Varazdinske Zupanije

Vrste podataka:

1. ime i prezime

2. datum rodenja
3. adresa stanovanja
4. 01B

5. broj telefona
6. e - mail adresa
7. zanimanje
8. fotografije
9. titula

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
Ovi podaci prosljeduju se : Hrvatskom Crvenom krizu, Sredstvima javnog priop¢avanja

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: trajno

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zaStitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u zatvorenim ormarima, zakljucani, a
podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka.



PRILOG 3
Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA - ¢lanovi DCK
Varazdinske zupanije

Voditelj obrade osobnih podataka:
DCK Varazdinske Zupanije

adresa: Pavlinska ulica 8, Varazdin
sjediSte: Varazdin

broj telefona: 042/320-411

broj faxa: 042/302-410

e-mail: ravnatelj.dckvz@gmail.com

Odgovorna osoba DCK Varazdinske Zupanije:
Ravnateljica Sandra Vidacek

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
Ravnateljica Sandra Vidacek

Svrha obrade (opis):
— Evidencija ¢lanova DCK Varazdinske Zupanije, izvjestavanje 0 radu DCK Varazdinske
Zupanije

svrha obrade odredena je:
- Statutom HCK DCK Varazdinske zupanije
- Zakonom o udrugama

Kategorija ispitanika: Clanovi DCK Varazdinske Zupanije

Vrste podataka:

1. ime i prezime
2. datum rodenja
3. adresa stanovanja
4.0IB
5. broj telefona
6. datum pristupanja drustvu
7. kategorija Clanstva
8. datum prestanka ¢lanstva
9. datum uplate ¢lanarine

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
Ovi podaci prosljeduju se : Hrvatskom Crvenom krizu, sredstvima javnog priop¢avanja,
nadleznim institucijama

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: pet godina od istupanja iz ¢lanstva

Opéi opis tehnic¢kih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:
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Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u zatvorenim ormarima, zakljucani, a
podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka.
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PRILOG 4
Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA -DONATORI DCK
Varazdinske Zupanije

Voditelj obrade osobnih podataka:
DCK Varazdinske Zupanije

adresa: Pavlinska ulica 8, Varazdin
sjediSte: Varazdin

broj telefona: 042/320-411

broj faxa: 042/302-410

e-mail: ravnatelj.dckvz@gmail.com

Odgovorna osoba DCK Varazdinske Zupanije:
Ravnateljica Sandra Vidacek

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
Ravnateljica Sandra Vidacek

Svrha obrade (opis):
— Evidencija donatora DCK Varazdinske zupanije, izvjeStavanje o prikupljenim
donacijama

svrha obrade odredena je:
- Zakonom o obveznim odnosima
- Zakonom o humanitarnoj pomo¢i

Kategorija ispitanika: Donatori DCK Varazdinske Zupanije

Vrste podataka:
1. ime i prezime
2. adresa stanovanja
3. broj telefona
4. fotografije
5. e- mail

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
Ovi podaci prosljeduju se : Hrvatskom Crvenom krizu, sredstvima javnog priop¢avanja,
nadleZnim institucijama

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: jedanaest godina prema Zakonu o
racunovodstvu, ukoliko je pozitivnim propisima odredeno, neki podaci o donatorima mogu se
Cuvati i duZze.

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u zatvorenim ormarima, zakljucani, a
podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka
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PRILOG 5

Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA - korisnici, ¢lanovi
kuéanstva i kontakt osobe korisnika programa i projekata koje provodi DCK Varazdinske
Zupanije

Voditelj obrade osobnih podataka:
DCK Varazdinske zupanije

adresa: Pavlinska ulica 8, Varazdin
sjediste: Varazdin

broj telefona: 042/320-411

broj faxa: 042/302-410

e-mail: ravnatelj.dckvz@gmail.com

Odgovorna osoba :
Ravnateljica Sandra Vidacek

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
Ravnateljica Sandra Vidacek

Svrha obrade (opis):

Ostvarivanje prava korisnika na usluge programa ili projekta, izvjestavanje 0 provedbi i
rezultatima programa ili projekta, promocija projekta, informiranje i rjeSavanje tekucih situacija
u sklopu i nakon provedbe projekta ili programa

Kategorija ispitanika: korisnici programa i projekata koje provodi DCK Varazdinske
zupanije i njihove kontakt osobe, zakonski skrbnici/roditelji

Vrste podataka:

13

ime i prezime

. adresa stanovanja

.0IB

. broj telefona

. datum 1 mjesto rodenja

. bra¢no stanje

. Zvanje

. drzavljanstvo

. zdravstveno stanje

. podaci o visini prihoda ( osobni i kuc¢anstva)

. iIme i prezime roditelja ili staratelja

. ime prezime, adresa, broj telefona kontakt osobe korisnika programa ili projekta
. informacija o sklopljenom ugovoru o dosmrtnom ili doZivotnom uzdrzavanju
. Status osobe s invaliditetom

. Uvjeti stanovanja

. ime i prezime i adresa djece ili skrbnika

. informacija o ostvarivanju neke druge socijalne ili zdravstvene skrbi



Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:

Ovi podaci prosljeduju se : partnerima na projektu ili programu — npr. jedinicama lokalne
samouprave, nadleznim institucijama npr. CZSS, HZZ, zurnim sluzbama npr. policija, hitna
pomo¢, vatrogasci.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: sedam godina od prestanka zavrsetka
projekta, ukoliko je pozitivnim propisima odredeno, neki podaci o korisnicima, ¢lanovima
njihovih kucanstava i kontakt osobama mogu se Cuvati i duze.

Op¢éi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u zatvorenim ormarima, zakljucani, a
podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka.
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PRILOG 6
Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA -volonteri DCK
Varazdinske zupanije

Voditelj obrade osobnih podataka:
DCK Varazdinske Zupanije

adresa: Pavlinska ulica 8, Varazdin
sjediSte: Varazdin

broj telefona: 042/320-411

broj faxa: 042/302-410

e-mail: ravnatelj.dckvz@gmail.com

Odgovorna osoba DCK Varazdinske Zupanije:
Ravnateljica: Sandra Vidacek

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
Ravnateljica : Sandra Vidacek

Svrha obrade (opis):
Ostvarivanje prava i obveza volontera DCK Varazdinske Zupanije

svrha obrade odredena je:
- Zakonom o volonterstvu

Kategorija ispitanika: volonteri DCK Varazdinske Zupanije

Vrste podataka:
.ime i prezime
. adresa stanovanja
. broj telefona
. datum rodenja
.0IB
. Zanimanje, status
. struéna sprema
. posjedovanje vozacke dozvole

10. podatak o prijaSnjim volonterskim iskustvima

11. e - mail adresa

12. fotografija

13. titula

14. krvna grupa

15. izvadak iz kaznene evidencije

16. potvrda o nekaznjavanju

17. podaci o zdravstvenom stanju

18. osjetljivi podaci - temeljem ¢l. 10. Zakona o volonterstvu, a s obzirom na skupine
korisnika s kojima ¢e volonteri potencijalno volontirati (djeca, osobe s invaliditetom, starije 1
nemoc¢ne osobe, bolesne osobe ili osobe koje su potpuno ili djelomice liSene poslovne
sposobnosti), prikupljamo podatak spada li volonter u sljedece skupine: 1. osobe kojima traje
sigurnosna mjera obveznog psihijatrijskog lijecenja, obveznog lijeCenja od ovisnosti, obveznog

OCocoomulTh~,WNE
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psihosocijalnog tretmana, zabrane obavljanja odredene duznosti ili djelatnosti koja je u vezi s
djelatnosti volontiranja, zabrane priblizavanja ili udaljenja iz zajedni¢kog kucanstva, 2. osobe
kojima traje sigurnosna mjera zabrane obavljanja zvanja, djelatnosti ili duznosti koja je u vezi
s djelatnosti volontiranja izre¢ena sukladno tada vaze¢im odredbama Kaznenog zakona, 3.
osobe koje su pravomoc¢no osudene ili se protiv njih vodi kazneni postupak za neko od kaznenih
dijela protiv zivota i tijela, protiv osobne slobode, kaznenih dijela protiv spolne slobode,
kaznenih dijela spolnog zlostavljanja i iskoriStavanja djeteta, kaznenih djela protiv braka,
obitelji i djece, 4. osobe koje su pravomoc¢no osudene ili se protiv njih vodi kazneni postupak
za neko od kaznenih djela protiv spolne slobode i spolnog ¢udoreda, propisanih tada vaze¢im
odredbama Kaznenog zakona, 5. osoba prema kojima je izreCena prekrSajno-pravna sankcija
propisana Zakonom o zastiti od nasilja u obitelji

19. suglasnost roditelja ili skrbnika ukoliko je potrebno

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
Ovi podaci prosljeduju se : nadleznim institucijama i Ministarstvima, opéinama i gradovima
na podrucju naseg djelovanja.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: pet godina od zadnje volonterske
aktivnosti, ukoliko je pozitivnim propisima odredeno, neki podaci o volonterima se mogu ¢uvati
i duze

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u zatvorenim ormarima, zakljucani, a
podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka.
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PRILOG 7
Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA - primatelji
humanitarne pomoc¢i

Voditelj obrade osobnih podataka:
DCK Varazdinske Zupanije

adresa: Pavlinska ulica 8, Varazdin
sjediSte: Varazdin

broj telefona: 042/320-411

broj faxa: 042/302-410

e-mail: ravnatelj.dckvz@gmail.com

Odgovorna osoba DCK Varazdinske Zupanije:
Ravnateljica Sandra Vidacek

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
Ravnateljica : Sandra Vidacek

Svrha obrade (opis):

Ostvarivanje prava primatelja humanitarne pomoci
svrha obrade odredena je:

- Zakonom o humanitarnoj pomo¢i

Kategorija ispitanika: Ostvarivanje prava primatelja humanitarne pomo¢i, izvjestavanje o
pruzenoj humanitarnoj pomo¢i

Vrste podataka:
1. ime i prezime
2. adresa stanovanja
3. broj telefona
4. datum rodenja
5.0IB
6. status
7. e- mail
8. podaci o primanjima
9. ime prezime, datum rodenja, OIB i primanja ¢lanova zajednickog kuéanstva

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
Ovi podaci prosljeduju se : nadleznim drzavnim institucijama, npr. Uredu drzavne uprave,
nositeljima humanitarnog projekta, donatorima i partnerima programa ili projekta u sklopu
kojeg se humanitarna pomo¢ dodjeljuje/financira.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: 11 godina
Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zaStitu podataka:
Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u zatvorenim ormarima, zakljucani, a

podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka.
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PRILOG 8
Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA - sudionici na
edukacijama DCK Varazdinske zupanije

Voditelj obrade osobnih podataka:
DCK Varazdinske Zupanije

adresa: Pavlinska ulica 8 Varazdin
sjediSte: Varazdin

broj telefona: 042/320-411

broj faxa: 042/302-410

e-mail: ravnatelj.dckvz@gmail.com

Odgovorna osoba DCK Varazdinske Zupanije:
Ravnateljica Sandra Vidacek

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
Ravnatelj: Sandra Vidacek

Svrha obrade (opis):
Evidencija sudionika na edukaciji

Kategorija ispitanika: Sudionici na edukaciji

Vrste podataka:
1. ime i prezime
2. adresa stanovanja
3. broj telefona
4. datum rodenja
5.0IB
6. e mail adresa
7. fotografije
8. titula
9. zanimanje

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
Ovi podaci se ne prosljeduju, osim ukoliko je edukacija bila u sklopu programa ili projekta-
tada se prosljeduje donatorima i partnerima.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: do 5 godina nakon odrZzane edukacije
Opéi opis tehnic¢kih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:
Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u zatvorenim ormarima, zakljucani, a

podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka.
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PRILOG 9
Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA -trazitelji i traZene
osobe u Sluzbi trazenja

Voditelj obrade osobnih podataka:
DCK Varazdinske Zupanije

adresa: Pavlinska Ulica 8, Varazdin
sjediSte: Varazdin

broj telefona: 042/320-411

broj faxa: 042/302-410

e-mail: ravnatelj.dckvz@gmail.com

Odgovorna osoba DCK Varazdinske Zupanije:
Ravnateljica Sandra Vidacek

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
Ravnatelj : Sandra Vidacek

Svrha obrade (opis):
Trazenje osoba i dokumenata

Kategorija ispitanika: Trazitelji i trazene osobe u Sluzbi trazenja

Vrste podataka:

. Ime i prezime trazene osobe

. ime 1 prezime roditelja, djevojacko prezime majke
. datum rodenja

. mjesto rodenja

. nacionalnost

. bra¢no stanje

. drzavljanstvo

. zanimanje

. fotografije

10. datum kada je osoba nestala

11. datum kada je osoba posljednji put videna
12. datum kada je osoba napustila zemlju

13. posljednja poznata adresa

14. vrijeme zarobljavanja

15. ostali poznati podaci o traZenoj osobi

16. ime 1 prezime trazitelja

17. podatak o srodstvu/vezi sa traZenom osobom
18. adresa trazitelja

19. datum rodenja trazitelja

20. spol trazitelja

21. podaci za kontakt

O© 00301 W~

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni: Ovi
podaci prosljeduju se s drugim dionicima koji mogu pruziti pomo¢ u trazenju i razjaSnjavanju
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sudbine trazenih osoba npr.: Medunarodnom odboru Crvenog kriza, nacionalnim drustvima
Crvenog kriza, sredstvima javnog priopcavanja, tijela vlasti ili upravna tijela, nevladine
organizacije, dr. humanitarne organizacije.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: do 5 godina nakon pronalaska trazene
osobe

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zaStitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u zatvorenim ormarima, zakljucani, a
podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka.
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PRILOG 10
Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA —posuditelji isusivaca

Voditelj obrade osobnih podataka:
DCK Varazdinske zupanije

adresa: Pavlinska ulica 8, Varazdin
sjediste: Varazdin

broj telefona: 042/320-411

broj faxa: 042/302-410

e-mail: ravnatelj.dckvz@gmail.com

Odgovorna osoba DCK VaraZzdinske Zupanije:
Ravnateljica Sandra Vidacek

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
Ravnatelj : Sandra Vidacek

Svrha obrade (opis):
Evidencija korisnika posudionice isusivaca te njihovim kontakt osoba

Kategorija ispitanika: Posuditelji isuSivaca

Vrste podataka:
1. ime i prezime posuditelja
2. adresa posuditelja
3. broj telefona posuditelja
4. ime i prezime korisnika isusivaca
5. srodstvo korisnika isusivaca s posuditeljem

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
Podaci se ne prosljeduju.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: do 5 godina nakon vracanja ortopedskog
pomagala

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u zatvorenim ormarima, zakljucani, a
podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka
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PRILOG 11
Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA -kandidati Kkoji
sudjeluju u natjeCajnom postupku za zasnivanje radnog odnosa

Voditelj obrade osobnih podataka:
DCK Varazdinske Zupanije

adresa: Pavlinska ulica 8, Varazdin
sjediSte: Varazdin

broj telefona: 042/320-411

broj faxa: 042/302-410

e-mail: ravnatelj.dckvz@gmail.com

Odgovorna osoba DCK Varazdinske Zupanije:
Ravnateljica Sandra Vidacek

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
Ravnatelj : Sandra Vidacek

Svrha obrade (opis):

Odabir kandidata u natje¢ajnom postupku za zasnivanje radnog odnosa
svrha obrade odredena je:
- Odlukom o zaposljavanju Odbora DCK Varazdinske Zupanije

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:
Prijava na natjecaj

Kategorija ispitanika: Kandidati koji sudjeluju u natjeCajnom postupku za zasnivanje radnog
odnosa

Vrste podataka:

ime i prezime

2. adresa

3. broj telefona

4. OIB

5. dokaz o stru¢noj spremi
6

7

8

=

. Zivotopis
. potvrda o nekaZnjavanju
. dokaz o radnom stazu
9. e mail adresa
10. potvrda o zdravstvenoj sposobnosti
11. potvrda HZZ o statusu nezaposlene osobe
12. kopija vozacke dozvole

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
HZZ i partnerima i donatorima na projektu ili programu
Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: do pet godina nakon zavrsetka natjecajnog
postupka, ukoliko je pozitivnim propisima odredeno, neki podaci o kandidatima se mogu ¢uvati
1 duze.
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Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zaStitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u zatvorenim ormarima, zakljucani, a
podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisni¢ckog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduZenim za obradu podatak
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PRILOG 12
Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA - vanjski suradnici
DCK Varazdinske zupanije

Voditelj obrade osobnih podataka:
DCK Varazdinske Zupanije

adresa: Pavlinska ulica 8, Varazdin
sjediSte: Varazdin

broj telefona: 042/320-411

broj faxa: 042/302-410

e-mail: ravnatelj.dckvz@gmail.com

Odgovorna osoba DCK Varazdinske Zupanije:
Ravnateljica Sandra Vidacek

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
Ravnateljica Sandra Vidacek

Svrha obrade (opis):
— Ostvarivanje prava i obveza iz ugovornog odnosa

svrha obrade odredena je:
- zakonom, ugovornim odnosom

Kategorija ispitanika: i vrste podataka
Vanjski suradnici DCK Varazdinske Zupanije

Vrste podataka:
1. ime i prezime
2. datum i mjesto rodenja
3. adresa stanovanja
4.0I1B

5. JMBG

5. broj telefona

6. e mail

7. fotografija

8. titula

9. zanimanje

10. podaci o specijalizaciji ( za doktore medicine)

11. informacija o poslodavcu

12. Zivotopis

13.broj tekuceg racuna

14. fotokopija dozvole Predavaca nastavnog predmeta Pruzanje prve pomoci osobama

ozlijedenim u prometnoj nesreci
15. fotokopija osobne iskaznice

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
1. Ovi podaci prosljeduju se : Zavod za mirovinsko osiguranje
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2. HZZO,

3. MF-Porezna uprava,
sve u skladu sa zakonskim obvezama pravnih osoba 0 izvjes¢ivanju o primitcima zaposlenika
1/ 1li pravima i obvezama iz podrucja osiguranja, sredstvima javnog priop¢avanja

4. Partnerima i donatorima na projektu ili program

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: 6 godina, ukoliko je pozitivnhim
propisima odredeno, neki podaci o vanjskim suradnicima mogu se Cuvati i duze

Opéi opis tehnic¢kih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:
Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u zatvorenim ormarima, zakljucani, a

podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka.

U Varazdinu, dana 19. prosinca, 2022.

Predsjednica DCK Varazdinske zupanije

Rahela Blazevi¢,prof.
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Obrazac Odluke o imenovanju osoba odgovornih za obradu osobnih podataka

Na temelju ¢lanka 37. Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 1 clanka 30. Statuta DCK
Varazdinske zupanije, ravnateljica dana donosi

ODLUKU

0 osobama odgovornim za obradu osobnih podataka u DCK VaraZdinske Zupanije

U DCK Varazdinske Zupanije vrsi se obrada sljedecih vrsta osobnih podataka:

orwdPE

0.
1.

osobni podaci zaposlenika DCK Varazdinske Zupanije

osobni podaci o ¢lanovima Skupstine DCK Varazdinske zupanije

osobni podaci o ¢lanovima DCK Varazdinske Zupanije

osobni podaci 0 donatorima DCK Varazdinske zupanije

osobni podaci o korisnicima, ¢lanovima kucanstva i kontakt osobama programa i
projekata koje provodi DCK Varazdinske zupanije

osobni podaci o volonterima DCK Varazdinske Zupanije

osobni podaci o primateljima humanitarne pomoci

osobni podaci sudionika na edukacijama DCK Varazdinske Zupanije

osobni podaci trazitelja i trazenih osoba u Sluzbi trazenja

osobni podaci o posuditeljima isusivaca DCK Varazdinske Zupanije

osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjeCajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa DCK Varazdinske Zupanije

12. osobni podaci vanjskih suradnika DCK Varazdinske Zupanije

Osobe odgovorne za obradu osobnih podataka su :

1.

ok w

o
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osobni podaci zaposlenika DCK Varazdinske Zzupanije - Mario Majcen, Voditelj sluzbe
financijskih, op¢ih i administrativnih poslova

osobni podaci o ¢lanovima SkupStine DCK VaraZdinske Zupanije— Sandra Vidacek ,
Ravnatelj

osobni podaci o ¢lanovima DCK Varazdinske Zupanije, Sandra Vidacek- Ravnatelj
osobni podaci o donatorima DCK Varazdinske zupanije-Sandra Vidacek - Ravnatelj,
osobni podaci o korisnicima, ¢lanovima kucanstva i kontakt osobama programa i
projekata koje provodi DCK Varazdinske Zzupanije — Sladana Cestar — Voditeljica
sluzbe za socijalno, zdravstvene i humanitarne aktivnosti

osobni podaci o volonterima DCK Varazdinske zupanije — Sandra Vidacek — Ravnatelj
osobni podaci o primateljima humanitarne pomo¢i — Sladana Cestar — VVoditeljica sluzbe
za socijalno, zdravstvene i humanitarne aktivnosti osobni podaci sudionika na
edukacijama DCK Varazdinske zupanije — Sandra Vidacek, Ravnateljica

osobni podaci trazitelja i trazenih osoba u Sluzbi trazenja— Sandra Vidacek, -Ravnatel]
osobni podaci o posuditeljima isusivaca — Sladana Cestar — Voditeljica sluzbe za
socijalno, zdravstvene i humanitarne aktivnosti



10. osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjeCajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa — Mario Majcen, Voditelj sluzbe financijskih, opéih i administrativnih
poslova

11. osobni podaci vanjskih suradnika DCK Varazdinske zupanije — Mario Majcen, Voditelj
sluzbe financijskih, op¢ih 1 administrativnih poslova

I"i.
Imenovane osobe iz to¢. II. ove Odluke obavljaju poslove obrade i prikupljanja osobnih
podataka, poslove vezane uz upisivanja podataka u evidenciju aktivnosti te druge poslove
vezane uz obradu osobnih podataka DCK Varazdinske zupanije propisanih Opéom uredbom o
zastiti podataka i Pravilnikom o zastiti i obradi osobnih podataka u DCK Varazdinske Zupanije.
V.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

U Varazdinu, dana 19. prosinca, 2022.

Ravnateljica DCK Varazdinske Zupanije
Sandra Vidacek mag.oec.
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